
 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

ด้านการจัดเก็บรายได้ 

 
งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลงั 

องค์การบริหารส่วนต าบลยี่สาร 

อาเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
 

 

 



เรื่องควรรู้เกี่ยวกบั ภาษีทีด่ินและสิ่งปลกูสร้าง  
  

 

วันเริ่มบังคับใช้กฎหมาย ตั้งแต่ 13 มีนาคม 2562 วันเริ่มการจัดเก็บภาษีตั้งแต่1 มกราคม 2563 เป็นต้นไป 
 ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หมายถึง เทศบาล อบต. กทม. เมืองพัทยา และอปท.อ่ืนที่มีกฎหมาย
จัดตั้ง ยกเว้น อบจ. อปท. มีอํานาจจัดเก็บภาษี จากที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขต ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี 
(พ้ืนที่ดิน พื้นที่ที ่เป็นภูเขาและพ้ืนที่มีน้ํา)สิ่งปลูกสร้าง (โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่บุคคล
อาจเข้าอยู่อาศัยหรือ ใช้สอยได้ หรือใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และ
ห้องชุดหรือแพ ที่ใช้อยู่ อาศัยหรือมีไว้เพ่ือหาผลประโยชน์ห้องชุด (ห้องชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้อง
ชุดแล้ว เช่น คอนโด/อาคาร ชุด) อปท. ภาษีท่ีจัดเก็บได้ให้เป็นรายได้ของ อปท. และกําหนดให้ยกเลิกกฎหมาย
ที่เก่ียวข้อดังนี้ พรบ.ภาษี โรงเรือนและที่ดิน พรบ.ภาษีบํารุงท้องที่ 

  

 
 

 มาตรา 9 ผู้ซึ่งเป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างในวันที่ 1 มกราคม ของปีใดเป็นผู้มี
หน้าที่เสียภาษีสําหรับปีนั้น 
 - บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
 - ผู้ครอบครองหรือทําประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 

  

 

 
 ระยะเวลาการยื่นแบบและช าระภาษี 
(1) อปท.แจ้งประเมินภายในเดือน ก.พ. 
(2) ผู้เสียภาษีชําระภาษีภายในเดือน เม.ย. 
(3) ไม่ชําระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน) 
(4) อปท.มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พ.ค. ระยะเวลาใน หนังสือแจ้งเตือนไม่น้อยกว่า 15 วัน 
 - ชําระภาษีหลังเดือน เม.ย. แต่ก่อนมีหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ 10 
 - ชําระภาษีภายในกําหนดของ หนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 
 - ครบกําหนด 15 วัน ไม่มาชําระภาษี เสียเบี้ยปรับร้อยละ 40 ของภาษีค้างชําระ 
(5) แจ้งลูกหนี้ภาษีค้างชําระให้ สํานักงานที่ดินภายในเดือน มิ.ย. 
(6) ยึด อายัด เมื่อพ้นกําหนด 90 วัน นับแต่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
 

พ.ร.บ.ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ี

การช าระภาษ ี



 
 
 

 เกษตรกรรม   ทํานา ทําไร่ ทําสวน เลี้ยงสัตว์เลี้ยงสัตว์น้ํา การใช้ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เพ่ือการ
บริโภคหรือจําหน่ายเพื่อบริโภค หรือใช้งานในฟาร์ม และกิจการอ่ืนตามที่ประกาศกําหนด 
 การพิจารณาจัดเก็บ : ดูตามสภาพข้อเท็จจริง 
ทําเกษตรกรรมเต็มพ้ืนที่ / ไม่เต็มพ้ืนที่ เสียภาษีตามสัดส่วนการใช้ประโยชน์รวมถึงที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
ต่อเนื่องที่ใช้สําหรับเกษตรกรรม 
 ที่อยู่อาศัย  ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เจ้าของใช้อยู่อาศัย แบ่งเป็น 
  บ้านหลังหลัก เจ้าของบ้านและที่ดิน / เจ้าของเฉพาะตัวบ้านมีชื่อในเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์  
+ ทะเบียนบ้าน (ไม่จําเป็นต้องเป็นเจ้าบ้านหรือเจ้าของคนใดคนหนึ่งมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 
  บ้านหลังอ่ืนๆ เจ้าของบ้านมีชื่อในโฉนด แต่ไม่มีชื่อ ในทะเบียนบ้าน 
 ที่รกร้างว่างเปล่า/ไม่ทาประโยชน์ตามควรแก่สภาพ  ทิ้งที่ดินไว้ว่างเปล่า หรือไม่ทําประโยชน์ในปี
ก่อนหน้า ยกเว้น มีกฎหมายห้าม หรือพักการเกษตร เพ่ือปรับปรุงสภาพที่ดิน 
 อ่ืนๆ พาณิชยกรรม อุตสาหกรรม โรงแรม ห้องแถว ตึกแถว บ้านให้เช่า คลังสินค้า สถานีบริการน้ํามัน
เชื้อเพลิง ลานคอนกรีต ตลาด อู่ซ่อมรถ ร้านอาหาร ฯลฯ 

 
 
 
 

 มาตรา 68 ในกรณีผู้เสียภาษีมิได้ชําระภาษีภายในเวลา ที่กําหนด ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 40 ของ
ภาษีท่ีค้างชําระ 
เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชําระก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 10 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
 มาตรา 69 ในกรณีที่ผู้เสียภาษีมิได้ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด แต่ต่อมาได้ชําระภาษีภายในเวลา
ที่กําหนดไว้ในหนังสือแจ้งเตือนตามมาตรา 61 ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ 20 ของค่าภาษีที่ค้าง 
 มาตรา 70 หากมิได้ชําระภาษีภายในเวลาที่กําหนด ให้เสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของค่าภาษี
ที่ค้างชําระ 

 
 
 
 

1.) งานเร่งรัดและจัดเก็บรายได้กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลยี่สาร โทรศัพท์ 0-3476-3108 ต่อ 106 
2.) ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ เช่น ธนาณัติตั๋วแลกเงินฯ เช็ค 
3.) ผ่านธนาคาร หรือโดยวิธีการอ่ืนใด ตามที่ อปท. กําหนด 
 
 
 
 
 
 

ประเภทการท าประโยชน์ในที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

ช่องทางการชา ระภาษีและสอบถาม 



แผนภมูิแสดงขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

 

 



เรื่องควรรู้เกี่ยวกับ ภาษีป้าย 
 

 

 
 เป็นภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายการค้า หรือโฆษณา หรือกิจการอ่ืน ๆ เพ่ือ
หารายได้ ไม่ว่าจะมาแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพ หรือเครื่องหมายเขียน แกะสลัก จารึก 
หรือทําให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

  

 
 
 

ประเภท ลักษณะ 
อัตราที่จัดเก็บ 

(บาท) 

1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
(ก) ป้ายที่มีข้อความที่เคลื่อนที่หรือ
เปลี่ยนแปลงเป็นข้อความอ่ืนได้ 

10 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) 5 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนอักษร
ต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ
และหรือเครื่องหมาย 

(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย
หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือ
เปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได้ 

52 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) 26 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 
3. ป้ายที่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพ
หรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และ
ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือ
ทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ํากว่าอักษร
ต่างประเทศ 

(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย
หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือ
เปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได้ 

52 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) 50 บาท/500 ตารางเซนติเมตร 
4. ป้ายถ้าคํานวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วมีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ํากว่าป้ายละ 200 ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 
 

 

 

 

ภาษีป้าย 

อัตราที่จัดเก็บ 



การยื่นแบบประเมินและการช าระภาษ ี
 

 

 1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสาร
ประกอบ ยื่นแบบภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งป้าย(ป้ายเก่ายื่นแบบ ชําระภายใน มกราคม – มีนาคมของ 
ทุกปี ) ระยะเวลาการให้บริการในการชําระ  
 2. ภาษีโดยประมาณ 5 นาทีต่อราย กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน/ต้องออกตรวจสอบ ประมาณ            
5 วันทําการ  
 3. เจ้าหน้าที่ฝ่ายจัดเก็บรายได้รับเรื่องแล้วดําเนินการดังนี้ 
       - ตรวจสอบหลักฐาน 
       - ตรวจสอบป้ายหรือขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่จําเป็น  
       - คํานวณค่าภาษีป้ายจากพ้ืนที่ และอัตราภาษีตามประเภทของ ป้าย กรอกแบบแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

 

 ถ้าผู้มีหน้าทีเ่สียภาษีป้าย ได้รับแจ้งการประเมินแล้วเห็นว่าไม่ถูกต้อง ให้ยื่นคําร้องอุทธรณ์ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าทีต่ามแบบ ภ.ป.4 ภายใน 30 วัน นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้งการประเมิน 

 

 

 1.ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กําหนด ให้เสียเงินเพ่ิม 10 % ของค่าภาษี  
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทําให้ค่าภาษีน้อยลงต้องเสียเงินเพ่ิม 10 % ของค่า
ภาษีท่ีประเมินเพิม่เติม  
 3. ไม่ชําระเงินภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินเสียเงินเพ่ิม 2 % ต่อเดือนของค่าภาษี
เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน  
 4. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษี ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 – 50,000 บาท  
 5. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้าย ภายใน 30 วัน ตั้งแต่วันรับโอนต้องระวางโทษตั้งแต่ 1,000 – 
10,000 บาท  
 6. ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคําเท็จ ตอบคําถาม ด้วยถ้อยคําอัน
เป็นเท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลียงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน 1 ปีหรือ
ปรับต้ังแต่ 5,000 – 50,000 บาท หรือ ทั้งจําทัง้ปรับ 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัต ิ

การอุทธรณ ์

อัตราโทษและค่าปรับ 



 
 
 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.) พร้อมด้วยหลักฐาน 
 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ดําเนินการเป็น 2 กรณี ดังนี้ 
 2.1) กรณีที่ผู้ เสียภาษีป้ายประสงค์จะชําระภาษีป้ายในวันยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีป้าย            
ถ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบและประเมินภาษีป้ายได้ทันทีให้แจ้งผู้เสียภาษีป้ายว่าจะต้องเสียภาษีเป็น       
จํานวนเท่าใด 
 2.2) กรณีผู้เสียภาษีป้ายไม่พร้อมจะชําระภาษีในวันยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายพนักงานเจ้าหน้าที่
จะมีหนังสือแจ้งการประเมิน (ภป.3) แจ้งจํานวนเงินภาษีท่ีจะต้องชําระแก่ผู้เสียภาษ ี
 
3. ผู้เสียภาษีต้องมาชําระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินมิฉะนั้นจะต้องเสีย
เงินเพ่ิม 
 
4. การชําระภาษีป้าย 
  - เจ้าของป้ายมีหน้าที่ชําระภาษีป้ายเป็นรายปี ยกเว้นป้ายที่แสดงปีแรก 
  (1) ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 (2) สถานที่ชําระภาษี 
  - สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไว้ 
   - หรือสถานที่อ่ืนที่พนักงานเจ้าหน้าที่กําหนด 
  (3) การชําระภาษีวิธีอ่ืน 
   - ธนาณัติ หรือตั๋วแลกเงินของธนาคารสั่งจ่ายส่วนท้องถิ่น 
   - ส่งโดยไปรษณีย์ลงทะเบียน 
   - ส่งไปตามสถานท่ีตาม (2) 
  (4) การผ่อนชําระหนี้ 
  1. ภาษีป้าย 3,000 บาทข้ึนไป 
  2. ผ่อนชําระเป็น 3 งวดเท่าๆกัน 
  3. แจ้งความจํานงเป็นหนังสือก่อนครบกําหนดเวลาชําระหนี้ 
 - ป้ายติดตั้งปีแรก 
  - คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด 
  - งวดละ 3 เดือน 
  - เริ่มเสียตั้งแต่งวดที่ติดตั้ง จนถึงงวดสุดท้ายของปี 
   งวด 1 มกราคม – มีนาคม = 100 % 
   งวด 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 % 
   งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50 % 
   งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 % 
 
 
 

ขั้นตอนการช าระภาษปี้าย 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 
 
 

 
 
 
 
 



ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 
 

 ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียวหรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ 
บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสานักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบ
กิจการค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กําหนด 

 
 
 
 

 ผู้ประกอบกิจการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้าหรือวันที่มี 
การเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการค้า 

 
 
 
 

 1. จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่) 
 2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 
 3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 

 
 
 
 

 การขอดําเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ 
ดําเนินการดังต่อไปนี้ 
 1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 
 2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
 3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
 4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
 5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
 6. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสําเนาและรับรองสําเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 
(หนึ่งคําขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ) 

 
 
 
 
 

ผูม้ีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ 
 

ผู้ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย ์
 

การจดทะเบียนพาณิชย์ มี 3 ประเภท ได้แก ่

อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 
 



 


